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Должность должности кладовщик отдела материально-технического 

обеспечения и государственных закупок 

Должностные обязанности − Организация и контроль получения и выдачи товара, 

ведение соответствующей документации 

− Определять объем необходимых потребностей в мате-

риально-технических ресурсах в соответствии с локаль-

ными нормативными актами в бюджетной организации 

− Организация хранения ТМЦ 

− Создание условий для безопасного хранения и сохран-

ности складируемых ТМЦ 

− Ведение учета остатков хранящихся на складе, учета 

движения ТМЦ 

− Проверка фактического наличия ТМЦ 

− Организация выдачи ТМЦ в соответствии с нормами и 

регламентами 

− Контроль расходования и использования ТМЦ 

− Представление в бухгалтерию организации документов 

о ТМЦ, об их движении и состоянии. 

− Проведение инвентаризации мебели и других предме-

тов, полученных на хранение. 

 
Знания - правила и порядок хранения и складирования товарно-

материальных ценностей, положения и инструкции по их 

учету; нормативные и методические материалы по вопро-

сам организации складского хозяйства; правила состав-

ления материальных отчетов движения товарно-

материальных ценностей и первичных документов; поря-

док учета, приемки, выдачи и списания ТМЦ. 

 

Требования - Среднее профессиональное образование и стаж работы в 

должности кладовщика не менее 1 года или среднее (пол-

ное) общее образование и стаж работы в должности кла-

довщика не менее 3 лет.  
Условия работы - График работы 5/2 (9.00 до 17.30); 

- Оформление по ТК РФ; 
Заработная плата  45000-47000 руб. 

Контактная информация 

 

Населенный пункт: г. Санкт-Петербург, ул.Бехтерева д.1 

Фамилия, имя, отчество: Чипизубова Виктория Сергеевна 

E-mail: E-mail: ok@toxicology.ru 

Телефон: +7 (812) 670-88-41 
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